附件6：

自治区文化系列专业技术职务任职资格评审

相关表格填写说明

一、《自治区文化系列专业技术职务推荐表》填写说明

1、表格中除签字处可手写外其他所有内容要求打印。表格凡盖公章处不可复印。不得改变表格大小及格式，此表为A3纸标准。

2、表格中涉及时间项要填写规范，除“填表时间”要具体到年、月、日外，其他时间一律精确截至到“月”，年月之间用“.”间隔，如“1983.07”。 

3、“姓名、性别、族别、出生年月”等基本信息要与身份证上的信息一致，用字要准确。

4、“行政职务”栏填写现任的行政职务，无行政职务者填写“无”。
5、“政治面貌”栏按照实际情况填写，如“中共党员”、“群众”等。
6、“何时何院校毕业”要填写规范的全称，毕业院校须与毕业证书上的学校名称一致，如“1983.07新疆艺术学院”。
7、“最高学历及学制”要按职称评审条件认可的最高学历填写。分别填写为“中专、专科、本科、硕士研究生、博士研究生等”。取得自治区人事厅组织的专业证书班的，填写“专科证书、本科证书或研究生证书等”。“学制”栏填写毕业证书上的学制，只填写数字即可，如：学制为三年的，填写“3年”，若预科一年，填写“4（其中预科1年）”。

8、“学位”按照实际情况填写，如“学士学位”，无学位者填写“无”。

9、“所学专业”填写毕业证书上的专业。
10、“参加工作时间”填写初次参加工作时间，如“1963.05”。
11、“从事本专业年限”填写从事本专业累计年限，年限计算到当年年底，如“25年”。若从事专业工作中有脱产参加非本专业学习、培训的，需把学习时间除外。

12、“现任专业技术职务资格名称及任职时间”按照现任职称资格证书上的名称及授予时间进行填写，如“三级演员”，“2005.12”。转岗或取得双职称的，两个职称的名称和授予时间均要填写。
13、“现申报职务”填写拟晋升职务并需写明详细专业名称及职务，如“艺术专业二级演员”。
14、“近三年考核结果”填写2009-2011年度考核结果，以考核登记表上的结果为准，如“优秀”或“合格”。
15、“外语成绩语种及级别”按顺序填写所报考外语的语种及级别，如“英语A级”。“分数”填写实考分数，符合免试要求填写“免试”。

16、“计算机应用能力考试时间”填写成绩单上的时间，“考试成绩”填写“合格”即可，不填写分数，符合免试要求填写“免试”。

17、“是否属破格”填写“是”或“否”。
18、“何时参加继续教育”填写专业技术人员继续教育培训证书上的时间，如“2012.06”。

19、“专业水平测试时间及成绩”填写专业水平测试合格证书上的时间及成绩，如“2012.06（85分）”。

20、“任现职后主要工作业绩”，按照时间顺序，有选择性地讲述任现职以来最能反映本人业务能力和学术水平并独立完成的专业技术工作内容和业绩，要求简明扼要，如表格位置不够填写，可在《推荐表》背面进行填写，不得擅自增加附页。

21、“专著、论文发表情况”栏的填写：
（1）要填写任现职以来的论文、论著；

（2）“专著、论文名称”填写实际出版专著或发表论文的名称；

（3）“出版、发表时间”填写著作、刊物的出版时间，如×年×月；

（4）“出版单位或登载何刊物、刊号及获奖情况”填写出版单位或刊物的全称及刊号，如获奖，须注明主办单位及获奖等级；

（5）“独（合）著、合著第几作者”填写“独著”或合著第几作者。

22、“单位推荐意见”栏中，由本人所在单位填写不少于100字的审核意见，并加盖公章。

23、“现申报评审专业技术职务”栏填写现申报职称的名称，如“二级演员”或“副研究馆员”等。

24、“评审委员会投票”栏由评委投票使用，申报人员不需要填写。

二、《专业技术职务任职资格评审表》填写要求及说明
1、表格统一装订规格为A4版面。表格中除签字处外其他所有内容要求按标准A4纸双面打印。打印不得擅自改变排版格式、内容、增减表格中栏目。

2、表格各项内容按照要求如实填写，对于没有填写内容的项目，须在该栏内注明“无”。申报人员所在单位与主管单位要对填写内容的真实性负责。

3、“任现职前主要专业技术工作业绩登记”填写任现职之前申报人员的主要专业技术工作业绩，要求简明扼要。
4、“任现职后主要专业技术工作业绩登记（一）、（二）”主要填写任现任职称以来申报人员的主要专业技术工作业绩，如某申报人员于2005年取得中级职称，2012年申报副高级职称，则此栏目中应填写2006年至2012年期间的主要专业技术工作业绩，分年度并按时间顺序填写，详细说明参与专业技术工作（演出、项目、课题、成果等）的具体内容和完成效果（获何奖励效益或专利）。
5、“考试成绩及答辩情况”可填写计算机应用能力考试成绩和外（汉）语考试成绩，如已参加答辩，则填写答辩时间及成绩。

三、《2012年度自治区文化系列专业技术职务任职资格评审花名册》填写要求及说明

1、此表格由上报材料的主管单位填写。表格所有内容要求按标准A3纸打印。打印不得擅自改变排版格式、字体大小、内容、增减表格中栏目。具体填写可参照样表。

2、“单位”要填写单位全称，同单位的名称要一致，自治区单位应填写“自治区××单位”；地、州（市）单位应填写“××地区（市）××县单位”；乌鲁木齐市的单位应填写“乌鲁木齐市××单位”。

3、“姓名、性别、族别”等基本信息要与身份证上的信息一致，用字要准确。“出生年月”的时间截至到月，如：“1953.02”。

4、“政治面貌”栏按照实际情况填写，如“中共党员”、“群众”等。

5、“最高学历”要按职称评审条件认可的最高学历填写。分别填写为“中专、专科、本科、硕士研究生、博士研究生等”。

6、“毕业院校及时间” 栏要填写规范的全称，须与毕业证书上的学校名称一致，如“新疆艺术学院2003.07”。

7、“所学专业”填写毕业证书上的专业。

8、“参加工作时间”填写初次参加工作时间，如“1963.05”。
9、“行政职务”填写现任的行政职务，无行政职务者填写“无”。
10、“现任专技岗位”填写现从事的专业技术岗位名称，如“文物博物”、“图书资料”、“群众文化”，艺术专业的要细分专业并准确填写，如“演员（舞蹈）”、“演奏员”、“导演”等。
11、“专业技术年限” 填写从事本专业累计年限，年限计算到当年年底。如：年限为25年的，填写“25”即可。若从事专业工作中有脱产学习、培训的，需把学习时间除外。

12、“现任专业技术职务”要按照现任职称资格证书上的名称填写，如“副研究馆员”或“二级演员”等。

13、“获得时间” 要按照现任职称资格证书上的授予时间填写，如“2004.12”。
14、“拟晋升专业技术职务”填写拟晋升职务，如“二级演员”。

15、“评审方式”栏中，学历符合评审条件要求的，填写“正常”，如学历破格，则填写“破格”。
16、“考核结果”栏，如2009-2011年连续三年考核优秀，填写“优秀”，否则填写“合格”。

17、“外（汉）语成绩”栏按顺序填写语种及分数，如：报考语种为英语，考试成绩为63分，则填写“英63”。若年龄达到免试的，则填写“年免”，若是县级及以下的，则填写“县免”。

18、“继续教育时间”栏填写专业技术人员继续教育培训证书上的时间，如“2012.06”。

19、“计算机考试成绩”填写“合格”即可，不填写分数，符合免试要求填写“免试”，若年龄达到免试的，则填写“年免”，若是县级及以下的，则填写“县免”。
20、“专业水平测试时间及成绩”填写专业水平测试合格证书上的时间及成绩，如“2012.06（85分）”。
